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WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH
KARTA USLUG NR SO/01

Nazwa sprawy:
Wydanie dowodu osobistego

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2022 r. poz. 671 ze zm.)
2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2023 r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu. (Dz.U. z 2023 r. poz. 2798 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

1. Dowdd osobisty lub wazny paszport, a w przypadku osob, ktore nabyly obywatelstwo polskie
dokument podrozy lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos$é (karta pobytu). W przypadku braku
wymienionych dokumentow - inny dokument ze zdjeciem.

2. Osoba obowiagzana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢ wniosek o jego wydanie nie
wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin.

3. Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajaca petng zdolnos¢ do czynnoSci
prawnych. W imieniu osoby nieposiadajacej zdolno$ci do czynnosci prawnych lub posiadajace;
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wniosek sktada rodzic, opiekun lub kurator. Ztozenie w
siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nieposiadajacej zdolnosci do
czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wymaga jej
obecnosci przy sktadaniu wniosku; wyjatek stanowig osoby, ktore nie ukonczyty 5 roku zycia.

4. Wniosek sktada si¢ osobiscie na pismie utrwalonym w postaci elektronicznej wypetlionym przez organ
gminy na podstawie danych podanych przez wnioskodawce i danych pobranych z rejestru PESEL,
podpisanym przez wnioskodawce za pomocg urzadzenia umozliwiajagcego ztozenie i odwzorowanie
podpisu wlasnorgcznego.

5. Wnioskodawca moze ztozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego, niezawierajacy odwzorowania
wlasnorecznego podpisu oraz odciskow palcoOw przy uzyciu ushugi elektroniczne;.

6. Do wniosku o wydanie dowodu osobistego zalacza si¢ kolorowa fotografie o wymiarach 35x45 mm,
wykonang na jednolitym jasnym tle, z réwnomiernym os$wietleniem, majaca dobra ostro$¢ oraz
odwzorowujacg naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do goérnej czgsci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, przedstawiajaca osob¢ w pozycji frontalnej, z
zachowaniem symetrii w pionie, i odzwierciedlajaca w sposob niebudzacy uzasadnionych watpliwosci
wizerunek twarzy osoby ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu osobistego.

7. Fotografi¢ wykonuje si¢ nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o wydanie dowodu
osobistego

8. Do wniosku sktadanego za pomocg ustugi elektronicznej, zalacza si¢ plik zawierajacy fotografie
o rozdzielczo$ci co najmniej 492x633 piksele (szeroko$¢ x wysoko$¢) 1 wielkosci nieprzekraczajacej
2,5 MB tak aby fotografia zachowywata proporcje odpowiadajace fotografii o wymiarach 35 x 45 mm
(szeroko$¢ x wysokos¢).

Sposob dostarczenia:
v

Miejsce zlozenia dokumentow:
v' Wydziat Spraw Obywatelskich p.227

Sprawe zalatwia i udziela szczegolowych wyjasnien:
» Wydziat Spraw Obywatelskich

»  Nr pokoju: 227

» Nr telefonu: 86 271-22-10 wew. 41

Godziny urzedowania:



http://www.zambrow.pl/
mailto:um@zambrow.pl

v/ poniedziatek — pigtek: 732 — 153

Termin zalatwienia sprawy:
v" 30dni

Tryb odwolawczy:
W przypadku wydania decyzji o0 odmowie wydania dowodu osobistego przyshuguje odwotanie do Wojewody
Podlaskiego w Biatymstoku w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.

Informacje dodatkowe:
Organ gminy nie moze potwierdzi¢ tozsamos$ci osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego na
podstawie dokumentu mObywatel.

Sporzadzit: Zaakceptowal: Zatwierdzit:

Zambréw, dn. 18.01.2024 r.




