
 

 

URZĄD MIASTA ZAMBRÓW 

ul. Fabryczna 3 

18-300 Zambrów 

tel. (086) 271-22-10, fax (086) 271-21-17 

adres www: 

 www.zambrow.pl 

e-mail: 

 um@zambrow.pl 

 

URZĄD STANU CYWILNEGO - KARTA USŁUG NR USC-11 
 

Nazwa sprawy:  

WYDANIE ODPISU AKTU STANU CYWILNEGO 
 

Podstawa prawna: 

 

Ustawa z dnia 28.11.2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.2020, poz. 463 ze zm.) 

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U.2020, poz. 1546 ze zm.) 

 
 

Wymagane dokumenty: 

 

✓  wniosek o wydanie aktu stanu cywilnego (wzór – zał. 1) 

 

Opłaty: 

Wydanie odpisów aktów podlega opłacie skarbowej*): 

- odpis skrócony - 22 zł;  

- odpis zupełny - 33 zł;  

- odpis na druku wielojęzycznym - 22 zł; 

- zaświadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego 

danych dotyczących wskazanej osoby lub braku księgi – 24 zł; 

- pełnomocnictwo – 17 zł; 
*) z wyłączeniem przypadków wymienionych w art.2 ust.1, art.7 oraz w załączniku część II kol.4 ustawy  

o opłacie skarbowej oraz  art. 47 p.o.a.s.c. 
 

przelew na podany niżej numer konta: 

Urząd Miasta Zambrów  

ul. Fabryczna 3 

Bank Spółdzielczy w Zambrowie 

67 8775 0009 0010 0101 0201 0732 

 
 

Sposób dostarczenia: 

 

✓ osobiście, korespondencyjnie, elektronicznie (profil zaufany); 

✓ przez pełnomocnika; 

 
 

Miejsce złożenia dokumentów: 

 

✓ Urząd Stanu Cywilnego – pokój 212 lub 213 
 

Sprawę załatwia i udziela szczegółowych wyjaśnień: 

 

➢ Kierownik USC – pok. 212, tel. 86 271 22 10 w. 28 

➢ Z-ca Kierownika USC – pok. 213, tel. 86 271 22 10 w. 25 

 
 

http://www.zambrow.pl/
mailto:um@zambrow.pl


Godziny pracy urzędu: 

 

✓ poniedziałek – piątek: 730 – 1530 
 

Termin załatwienia sprawy: 

 

✓ do 7 dni – jeżeli, w urzędzie jest akt stanu cywilnego w formie papierowej; 

✓ do 10 dni – jeżeli w urzędzie nie ma aktu stanu cywilnego w formie papierowej; 
 

Tryb odwoławczy: 

 

✓ odmowa wydania odpisu aktu stanu cywilnego następuje w formie decyzji 

administracyjnej, od której służy wniesienie odwołania do Wojewody Podlaskiego  

w Białymstoku za pośrednictwem Kierownika USC w Zambrowie w terminie 14 dni od 

daty jej doręczenia 
 

Informacje dodatkowe: 

 

✓ odpis zostanie wydany na wniosek osoby, której akt dotyczy, jej wstępnego, zstępnego, 

rodzeństwa, małżonka, przedstawiciela ustawowego oraz innej osoby, która wykaże interes 

prawny do otrzymania tego dokumentu; 

✓ odpis może odebrać inna osoba, jeżeli posiada pełnomocnictwo urzędowo potwierdzone; 

✓ zaświadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego 

danych dotyczących wskazanej osoby jest ważne przez okres 6 miesięcy. 
 

 

 

 

 

 

 

Sporządził:                                          Zaakceptował:                                    Zatwierdził 

 

 

 

 

…………………………            ……………………………..        …………………………… 

 

 

 

 

Zambrów, dnia ……………………….. 
 


