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URZAD STANU CYWILNEGO - KARTA USLUG NR USC-09

Nazwa sprawy: )
UZUPELNIENIE TRESCI AKTU STANU CYWILNEGO

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 28.11.2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.2020, poz. 463 ze zm.)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.2020, poz.
256)

Wymagane dokumenty:

v wniosek o uzupehienie tresci aktu stanu cywilnego
(wzory: zal. 1 — urodzenie, zal. 2 — matzenstwo, zat. 3 — zgon)

Oplaty:

v" odpis zupely aktu po uzupetnieniu — optata skarbowa 39 zt
przelew na podany nizej numer konta:
Urzad Miasta Zambrow
ul. Fabryczna 3
Bank Spéldzielczy w Zambrowie
67 8775 0009 0010 0101 0201 0732

Sposob dostarczenia:

v" osobiscie lub korespondencyjnie;
v’ przez pelnomocnika;

Miejsce zlozenia dokumentow:

v" Urzad Stanu Cywilnego — pok6j 212 lub 213

Sprawe zalatwia i udziela szczegolowych wyjasnien:

» Kierownik USC - pok. 212, tel. 86 271 22 10 w. 28
» Z-ca Kierownika USC — pok. 213, tel. 86 271 22 10 w. 25

Godziny pracy urzedu:

v' poniedzialek — pigtek: 722 — 153

Termin zalatwienia sprawy:

v' do 14 dni

Trvb odwolawczy:

Od decyzji odmownej wydanej przez Kierownika USC w Zambrowie przystuguje odwotanie
do Wojewody Podlaskiego w Biatymstoku za posrednictwem Kierownika USC w Zambrowie
w terminie 14 od dnia jej dorgczenia.
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Informacje dodatkowe:

v" Uzupehienia aktu dokonuje Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt.

v Akt stanu cywilnego nie zawierajgcy wszystkich danych przewidzianych przepisami
ustawy moze by¢ uzupelniony na wniosek na podstawie innych aktow stanu
cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego i innych dokumentow
majacych wptyw na stan cywilny.

v" W przypadku uzupelnienia na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego,
dokumenty nalezy przedtozy¢ wraz z thumaczeniem na j¢zyk polski dokonanym przez
thumacza przysiegtego.

v Uzupekienia aktu stanu cywilnego mozna dokonaé¢ z urzedu, na wniosek osoby,
ktorej ten akt dotyczy, jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majacej
w tym interes prawny lub prokuratora.

v O uzupelnieniu aktu dokonanego na wniosek jednego z matzonkow lub osoby innej
powiadamia si¢ 0 tym fakcie osoby, ktorych uzupehiany akt dotyczy.

v Obywatel polski przebywajacy za granica wniosek o uzupetnienie tresci aktu moze
ztozy¢ za posrednictwem polskiego konsulatu.

Sporzadzit: Zaakceptowal: Zatwierdzit




