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18-300 Zambrow e-mail:
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URZAD STANU CYWILNEGO - KARTA USLUG NR USC-07

Nazwa sprawy: .
WPISANIE TRESCI ZAGRANICZNEGO AKTU STANU CYWILNEGO
DO POLSKIEGO REJESTRU STANU CYWILNEGO

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U.2023, poz. 1378 ze zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U.2023, poz. 775 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

v wniosek o wpisanie tresci aktu stanu cywilnego;
(wzory: zal. 1 — urodzenie, zat. 2 — malzenstwo, zal. 3 — zgon);

v akt stanu cywilnego wydany za granicg oraz jego thumaczenie na jezyk polski
przez ttumacza przysiggltego;

Oplaty:

v odpis zupelny po wpisaniu aktu — oplata skarbowa 50 zt.

przelew na podany nizej numer konta:
Urzad Miasta Zambrow

ul. Fabryczna 3

Bank Spoldzielczy w Zambrowie

67 8775 0009 0010 0101 0201 0732

Sposdéb dostarczenia:

v' osobiscie lub korespondencyijnie;
v’ przez pelnomocnika;

Miejsce zlozenia dokumentow:

v" Urzad Stanu Cywilnego — pokdj 212 lub 213

Sprawe zalatwia i udziela szczegolowych wyjasnien:

» Kierownik USC — pok. 212, tel. 86 271 22 10 w. 28
» Z-ca Kierownika USC — pok. 213, tel. 86 271 22 10 w. 25

Godziny pracy urzedu:

v poniedziatek — pigtek: 730 — 15%

Termin zalatwienia sprawy:

v' do 14 dni;



http://www.zambrow.pl/
mailto:um@zambrow.pl

Trvb odwolawczy:

v

od decyzji odmownej wydanej przez Kierownika USC w Zambrowie przystuguje
odwotanie do Wojewody Podlaskiego w Bialymstoku za posrednictwem Kierownika
USC w Zambrowie w terminie 14 od dnia jej dorgczenia.

Informacje dodatkowe:

v

AN

<<

Whniosek o wpisanie aktu sktada si¢ do wybranego Kierownika urzedu stanu
cywilnego.

Whniosek moze zlozy¢ osoba, ktorej dotyczy zdarzenie podlegajgce transkrypcji, inna
osoba, ktéra wykaze interes prawny lub interes faktyczny w przypadku transkrypcji
dokumentu potwierdzajacego zgon.

Transkrypcja moze by¢ dokonana z urzedu.

Dokonujac transkrypcji — na wniosek osoby, ktorej akt dotyczy mozna dostosowac
pisowni¢ danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regul pisowni polskie;.
Kierownik, ktéry dokonat transkrypcji wydaje wnioskodawcy odpis zupetny aktu.

O transkrypcji aktu dokonanej na wniosek jednego z matzonkéw lub osoby innej
powiadamia si¢ o tym fakcie osoby, ktorych transkrybowany dokument dotyczy.
Kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia dokonania transkrypcji, jezeli:

- dokument w panstwie wystawienia nie jest uznawany za dokument stanu cywilnego
lub nie ma mocy dokumentu urzedowego, lub nie zostat wydany przez wilasciwy
organ, lub budzi watpliwosci co do jego autentycznosci, lub potwierdza zdarzenie inne
niz urodzenie, malzenstwo lub zgon;

- zagraniczny dokument powstat w wyniku transkrypcji w panstwie innym niz
panstwo zdarzenia;

- transkrypcja byltaby sprzeczna z podstawowymi zasadami porzadku prawnego;

Obywatel polski przebywajacy za granicg wniosek o wpisanie aktu moze ztozy¢ za
posrednictwem polskiego konsulatu

Sporzadzit: Zaakceptowal: Zatwierdzit




