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URZAD STANU CYWILNEGO - KARTA USLUG NR USC-01

Nazwa sprawy:

SPORZADZENIE AKTU URODZENIA

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 28.11.2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.2020 r. poz. 463 ze zm.)
Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opieckunczy (Dz.U.2020 r., poz. 1359 ze
zm.)

Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. 0 ewidencji ludnosci (Dz.U.2019 r., poz. 1397 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

v' Kkarta urodzenia dziecka wystawiana jest i dostarczona do urzedu stanu cywilnego
przez zaktad opieki zdrowotnej w terminie 3 dni od dnia jej Sporzadzenia,
natomiast karta martwego urodzenia — w terminie jednego dnia od dnia jej
sporzadzenia.

Optlaty:
v' nie podlega optacie skarbowej - po sporzadzeniu aktu urodzenia bezptatnie

wydawany jest jeden odpis aktu.

Sposdéb dostarczenia:

v' osobiscie, elektronicznie (profil zaufany) lub przez pelnomocnika

Miejsce zlozenia dokumentow:

v" Urzad Stanu Cywilnego — poko6j 212 lub 213

Sprawe zalatwia i udziela szczegolowych wyjasnien:

> Kierownik USC — pok. 212, tel. 86 271 22 10 w. 28
» Z-ca Kierownika USC — pok. 213, tel. 86 271 22 10 w. 25

Godziny pracy urzedu:

v' poniedzialek — pigtek: 722 — 153

Termin zalatwienia sprawy:

v'akt urodzenia sporzadza si¢ w dniu zgloszenia urodzenia dziecka;
v’ jezeli zgloszenie nastgpito w sposob okreslony w art. 17 ustawy p.0.a.s.c —
w nastepnym dniu roboczym po dniu zgloszenia urodzenia;

art. 17 brzmi: ,,W przypadku osoby, ktorej osobisty udziat w czynnosci z zakresu rejestracji
stanu cywilnego w siedzibie urzedu stanu cywilnego nie jest mozliwy z powodu choroby,
niepetnosprawnosci lub innej niedajqgcej sie pokonal przeszkody, czynnosci tej mozna
dokonac¢ w miejscu pobytu tej osoby, jezeli pozwalajg na to okolicznosci.”
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Trvb odwolawczy:

v 0d decyzji Kierownika USC w Zambrowie odmawiajacej dokonania czynno$ci z zakresu
stanu cywilnego przystuguje odwotanie do Wojewody Podlaskiego w Biatymstoku za
posrednictwem Kierownika USC w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

Informacje dodatkowe:

v’ Zgloszenia urodzenia dziecka dokonuje matka lub ojciec dziecka posiadajacy peing
zdolnos¢ do czynno$ci prawnych.

v/ Matka lub ojciec dziecka, ktorzy ukonczyli 16 lat, dokonujg zgloszenia urodzenia, jezeli
posiadaja ograniczong zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych.

v' W pozostatych przypadkach zgloszenia urodzenia dokonuje przedstawiciel ustawowy lub
opiekun matki.

v’ Zgloszenia urodzenia dziecka mozna dokonaé przez pelnomocnika.

v' Urodzenie rejestruje kierownik urzedu stanu cywilnego wiasciwy ze wzgledu na miejsce
urodzenia.

v’ Zgloszenia urodzenia dziecka dokonuje si¢ w ciggu 21 dni od dnia sporzadzenia karty
urodzenia lub w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia.

v" Nie dotrzymanie w/w terminow skutkuje sporzadzeniem aktu urodzenia z urzedu.

v" Przy sporzadzaniu aktu urodzenia Kierownik USC wystepuje o nadanie dziecku numeru
PESEL oraz dokonuje z urzedu zameldowania dziecka.

Sporzadzit: Zaakceptowal: Zatwierdzit




