	[image: image1.jpg]



	URZĄD MIASTA ZAMBRÓW

ul. Fabryczna 3

18-300 Zambrów

tel. (086) 271-22-10, fax (086) 271-21-17
	adres www:


www.zambrow.pl
e-mail:


um@zambrow.pl


WYDZIAŁ GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ

KARTA USŁUG NR GP/13

	Nazwa sprawy:   Wydzierżawienie, najem, użyczenie nieruchomości gruntowych


	Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomościami (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 102 poz. 651 z późniejszymi zmianami).

2. Uchwała Nr 68/XIV/07 Rady Miasta Zambrów z dnia 27 listopada 2007 roku w 
     sprawie określenia zasad nabycia, zbycia i obciążenia nieruchomości gruntowych

     oraz ich wydzierżawiania lub najmu na okres dłuższy niż trzy lata ( Dz. Urz. Woj.

     Podlaskiego z 2007 r., Nr 281 poz. 3239 z późniejszymi zmianami).

	Wymagane dokumenty:

· wniosek o wydzierżawienie, wynajem lub użyczenie określający powierzchnię i położenie gruntu oraz okres dzierżawy.

Do wglądu:

· dowód osobisty wnioskodawcy.

	· Opłaty:

· wniosek nie podlega opłacie skarbowej

· czynsz dzierżawny płatny rocznie lub miesięcznie ustalony zgodnie z Zarządzeniem Burmistrza lub w drodze przetargu.

	Spoób dostarczenia:

· osobiście

· pocztą

· przez pełnomocnika

	Miejsce złożenia dokumentów:

· Sekretariat Urzędu Miasta pokój nr 225.



	Sprawę załatwia i udziela szczegółowych wyjaśnień:

· Wydział Gospodarki Przestrzennej
· Nr pokoju: 208.
· Nr telefonu: (086) 271-22-10 w. 20.

	Godziny urzędowania:

· poniedziałek – piątek: 730 – 1530

	Termin załatwienia sprawy:

· ok. 2 miesiące – ze względu na ustawowe terminy wywieszenia i publikacji wykazu i ogłoszenia.

	Tryb odwoławczy:

· nie przysługuje.



   Sporządził:				Zaakceptował:				Zatwierdził:








………………….		         ………………………		        …………………….








Zambrów, dn. __.05.2013 r.








